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 Oggetto: Simulazione della Prova di evacuazione A.S. 2019/2020 
 

Si comunica che nei giorni di seguito indicati si svolgerà una “PROVA DI EVACUAZIONE” nei 
plessi dell’Istituto, per come previsto dalle normative in materia di sicurezza: 

 Plesso ITI – Corigliano C. :  mercoledì 5  Febbraio durante la 2° ora di lezione; 
 Plesso ITG – Corigliano C. :  sabato      8  Febbraio durante la 2° ora di lezione; 

Le prove sono da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla 
sicurezza previsto a favore degli studenti e del personale di tutto l’Istituto. 

Si raccomanda pertanto ai docenti di ricordare agli alunni le norme di comportamento da tenere in 
caso di emergenza/evacuazione e di verificare che nella propria aula sia disponibile il modulo di 
evacuazione. 

Tutte le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla prova. 

Si riporta nella presente circolare la procedura di evacuazione in caso di emergenza che 
comporterà la necessità di dover abbandonare l’edificio. 

I segnali convenuti per individuare l’emergenza sono i seguenti: 

SUONO ALLARME: 3 suoni della campanella 

L'ORDINE DI EVACUAZIONE viene trasmesso mediante: 

1. suono prolungato della campanella per oltre 30 secondi; 

2. fischietto (in assenza di corrente): segnale continuo e prolungato per oltre 30 secondi; 

3. chiamata "porta a porta" per emergenze circoscritte. 

Durante la simulazione seguire la seguente procedura: 

PERSONALE DOCENTE E NON E ALUNNI DI CIASCUN PLESSO 
Al segnale di evacuazione dovranno seguire le seguenti procedure: 

 mantenere la calma 
 interrompere qualsiasi attività 
 lasciare tutti gli oggetti personali 
 non tornare indietro per nessun motivo 
 non utilizzare l’ascensore 
 non correre, non spingere e mantenere la calma e di tenere unita la classe e tranquilla, 

rispettare le precedenze: 
a) la classe più vicina all’uscita è la prima ad uscire; 
b) per scendere le scale se sono occupate da un'altra classe si aspetterà che vengano 

liberate 





 gli alunni dovranno muoversi in fila indiana tenendosi per mano la fila sarà aperta da un 
alunno APRIFILA che apre la porta e, sarà chiusa da un alunno CHIUDIFILA che 
verificherà che l’aula sia vuota 

 gli alunni con il docente si dovranno recare nel punto stabilito all’esterno denominato 
“PUNTO DI SICUREZZA O PUNTO DI RACCOLTA “ 

 nell’accedere ai corridoi mantenere la parte destra, nello scendere le scale è opportuno 
mantenersi dalla parte del muro 

 Il docente con il registro di classe aggiornato, seguirà gli alunni seguendo il percorso di 
uscita assegnato alla classe curando che gli studenti si mantengano compatti, in fila 
indiana, intervenendo laddove si determino situazioni critiche o di panico. Appena raggiunto 
il punto di sicurezza esterno dovranno effettuare l’appello che dovrà essere consegnato al 
responsabile della prova di evacuazione 

 i docenti di sostegno e gli incaricati per l’evacuazione degli alunni diversamente abili 
assisteranno gli stessi durante l’evacuazione 

 se un alunno si trova momentaneamente in un altro luogo dell’Istituto (bagno, segreteria, 
presidenza, ecc.) non dovrà cercare di raggiungere la propria aula ma si aggregherà alla 
classe più vicina, altrimenti dovrà seguire le indicazioni di uscita relative al luogo in cui si 
trova e riportate nella segnaletica. Una volta raggiunto il luogo di raccolta esterno, si 
aggregherà alla classe più vicina e chiederà al docente di includerlo nel modello di 
evacuazione; 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
Non appena viene dato l’ordine di evacuazione, tutti i collaboratori scolastici interromperanno 
qualsiasi altro lavoro per operare come segue: 

• verificare che tutte le vie di fuga siano sgombre e libere ed eventualmente agire 
immediatamente per riportare lo stato d’ordine, aprire le porte delle uscite di emergenza per 
permettere l’esodo; 

• verificare che tutte le classi abbiano sentito l’ordine di evacuazione ed eventualmente 
procedere ad avvisare personalmente la classe; 

• collaborare per mantenere lo stato di ordine anche durante l’evacuazione; 
• evacuare ordinatamente il piano solo dopo che anche l’ultimo degli allievi lo abbia fatto 

(prima di uscire verificare che non sia rimasto nessuno nei bagni, nelle classi e negli uffici); 
• il Personale incaricato di particolari mansioni durante la fase di evacuazione (chiusura 

contatori, azionare la campanella etc.), darà priorità a tali operazioni, prima di procedere ad 
altre mansioni. 

Al termine della prova, segnalato con un suono di campanella intermittente, le classi e tutto il 
personale ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e nei propri uffici ordinatamente e in 
silenzio. 

Si chiede, ad ogni soggetto appartenente alla comunità scolastica, secondo le proprie attribuzioni, 
la più ampia collaborazione ribadendo che la prova e l’attività informativa, al di la del mero 
adempimento di un obbligo legislativo, rappresentano uno strumento efficace per divulgare ed 
incrementare la cultura della sicurezza, delle responsabilità e l’educazione al rischio, migliorando 
la gestione del sistema di sicurezza scolastico nonché promuovendo la partecipazione e l’impegno 
del personale e degli studenti, in tema di salute e sicurezza negli ambienti di vita e lavoro. 

I risultati della prova saranno indispensabili per le eventuali modifiche e/o integrazioni del piano di 
emergenza attualmente in vigore. Il RSPP, è a disposizione per ogni chiarimento necessario. 

 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
   Ing. Alfonso COSTANZA 

 
documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 


